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HOJA INFORMATIVA N° 62 Fecha de actualizacion: julio 2011

1.- NORMATIVA DE APLICACION

0 Ley Organica 4/2000, de 11 de enero, sobre derechos y libertades de los
extranjeros en Espafia y su integracién social (art. 35)

0 Reglamento de la Ley Organica 4/2000, aprobado por Real Decreto
557/2011, de 20 de abril (articulo196).

2.- TIPO DE AUTORIZACION

Se trata de una autorizacion de residencia temporal que se podra conceder a los
menores extranjeros no acompafados tutelados legalmente, en custodia, en
situacion de proteccion provisional o de guarda por una Administracion Publica o
cualquier otra entidad.

3.- REQUISITOS NECESARIOS:

1. No ser ciudadano comunitario, ni familiar de ciudadano de un Estado
de la Unién Europea, del Espacio Econdmico Europeo o de Suiza al que
le sea de aplicacion el régimen comunitario

2. Haber quedado acreditada la imposibilidad de repatriacién, y en todo caso
haber transcurrido nueve meses desde que el menor haya sido puesto a
disposicion de los servicios competentes de proteccion de menores.

4.- INICIACION DEL PROCEDIMIENTO:

= El procedimiento puede ser:

o Iniciado de oficio por la Oficina de Extranjeria de la provincia en la
que esté fijado el domicilio del menor, o por orden superior, 0

o Iniciado a instancia del servicio de proteccién de menores.
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5.- DOCUMENTACION A APORTAR

1. En el supuesto de iniciacion a instancia del servicio de proteccion de
menores, impreso de solicitud en modelo oficial (EX-—01) por duplicado,
debidamente cumplimentado y firmado por la mencionada entidad de
proteccibn de menores. Dicho impreso puede obtenerse en
http://extranjeros.mtin.es/es/ModelosSolicitudes/

2. Copia del pasaporte completo, titulo de viaje o cédula de inscripcion en vigor.
Debera exhibirse el documento original en el momento de presentar la
solicitud.

3. Documentacién acreditativa de la representacién del servicio de proteccion
de menores a favor de la persona fisica que presenta la solicitud.

4. Documentacion acreditativa de la tutela legal, custodia, proteccion provisional
o guarda entre el menor y el servicio de proteccion.

5. Decreto, Acuerdo o Resolucion de la Fiscalia de puesta a disposicion.

Nota importante: cuando se aporten documentos de otros paises deberan estar
traducidos al castellano o lengua cooficial del territorio donde se presente la
solicitud.

Por otro lado, todo documento publico extranjero deberd ser previamente
legalizado por la Oficina consular de Espafia con jurisdiccion en el pais en el
gue se ha expedido dicho documento y por el Ministerio de Asuntos Exteriores y
de Cooperacion salvo en el caso en que dicho documento haya sido
apostillado por la Autoridad competente del pais emisor segun el Convenio
de la Haya de 5 de octubre de 1961.

Para obtener mas informacion sobre la traduccion y legalizacion de los
documentos se podra consultar la hoja informativa n® 108
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5.- INFORMACION SOBRE EL PROCEDIMIENTO

= Lugar de presentacion: Oficina de Extranjeria de la Delegacion o
Subdelegacion del Gobierno de la provincia en la que el menor extranjero
tenga fijado el domicilio.

= En el supuesto de haber iniciado el procedimiento de oficio, la Oficina de
Extranjeria comunicara el acuerdo de inicio y requerird la documentacion
preceptiva al Servicio de Proteccion de menores.

= Plazo de resolucién de la solicitud: un mes contado a partir del dia
siguiente a la fecha en la que se acuerda el inicio del procedimiento.
Transcurrido dicho plazo sin que la Administracion haya practicado la
notificacién, se podra entender que la solicitud ha sido desestimada por
silencio administrativo.

= La autorizacién de residencia tendra una vigencia de un afio desde la fecha
de la resolucién del Ministerio Fiscal por la que se determind la puesta a
disposicién del menor del servicio de proteccion de menores.

= En el plazo de un mes desde la notificacion de la concesién de la
autorizacion de residencia temporal, el representante legal del menor,
acompafado del menor extranjero, deberé solicitar la Tarjeta de Identidad de
Extranjero, en la Oficina de Extranjeria o Comisaria de Policia de la provincia
donde el menor tenga fijado su domicilio.

= Se exhibird en el momento del tramite de huella el pasaporte o titulo de viaje
o cédula de inscripcion del menor para acreditar la identidad y aportara:

1. Solicitud de tarjeta de identidad de Extranjero, en modelo oficial (EX 17)
disponible en http://extranjeros.mtin.es/es/ModelosSolicitudes/

2. Tres fotografias recientes en color, en fondo blanco, tamafio carné.

= En el supuesto de que el menor, en edad laboral, vaya a realizar actividad
laboral se podré solicitar a su favor:

0 Excepcién a la autorizacién de trabajo, siempre que la actividad
laboral favorezca su integracion social y el organismo que ejerza la
tutela lo presente personalmente. Se debera presentar solicitud en
modelo oficial (EX-09) y acompafiar documentaciéon acreditativa de
gue la actividad favorece la integracién social del menor.

0 Autorizacion administrativa para trabajar, para actividades
temporales, solicitando en modelo oficial (EX-06), o autorizacion de
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residencia y trabajo por cuenta ajena para actividades estables,
solicitando en modelo oficial (EX—03) y en ambos supuestos, cuando el
empleador, como sujeto legitimado presente personalmente la
solicitud en modelo.

Se deberan reunir los requisitos siguientes:

La empresa solicitante debera estar inscrita en el régimen del
sistema de Seguridad Social y encontrarse al corriente del
cumplimiento de sus obligaciones tributarias y frente a la
Seguridad Social y acreditar medios econdmicos
suficientes.

Si el empleador es una persona fisica debera acreditar, una vez
descontado el pago del salario convenido, el 100% del IPREM
si no hay familiares a su cargo (532,51 euros mensuales en
este afio 2011).

Si la unidad familiar incluye dos miembros el 200% (1065,02
euros en este afio 2011). Si la unidad familiar incluye mas de
dos personas se deberda sumar a la cantidad anterior el 50 %
del IPREM por cada miembro adicional (1065,02+266,26 euros

Presentar un contrato firmado por el empleador y trabajador
gue garantice al trabajador una actividad continuada durante el
periodo de vigencia de la autorizacion para residir y trabajar. La
fecha deberd estar condicionada al momento de eficacia de la
autorizacion de residencia y trabajo por cuenta ajena

Por otro lado, las condiciones fijadas en el contrato de trabajo
se deberan ajustar a las establecidas por la normativa vigente

Se deberé aportar la siguiente documentacion:

Documentacion que identifique a la empresa que solicita la
autorizacion. Debera exhibirse el documento original en el
momento de presentar la solicitud:

e Si se trata de un empresario individual: copia del NIF 6
NIE o consentimiento para comprobar los datos de
identidad a través del Sistema de Verificacion de Datos de
Identidad y Residencia

e Si se trata de una persona juridica (S.A, S.L.,
Cooperativa, etc.):
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0 Copia del NIF de la empresa y copia de la
escritura de constitucién debidamente inscrita en
el Registro correspondiente.

o Documento publico que acredite que el firmante
de la solicitud de autorizacion ostenta la
representacion legal de la empresa

o Copia del NIF o NIE del firmante de la solicitud o
consentimiento para comprobar los datos de
identidad a través del Sistema de Verificacion de
Datos de Identidad y Residencia.

= Contrato de trabajo firmado por el empleador y el trabajador.

= Documentacion acreditativa de los medios econdmicos para
hacer frente a las obligaciones contractuales.

La renovacion de la autorizacién de residencia o de residencia y trabajo sera
iniciado de oficio por la Oficina de Extranjeria competente durante los
sesenta dias naturales previos a la fecha de expiracion de la vigencia y
serd concedida siempre que subsistan las circunstancias que motivaron su
concesion inicial. El inicio del procedimiento prorrogara la validez de la
autorizacion anterior hasta la resolucion del procedimiento.

La vigencia de la autorizacion renovada serda de un afio, salvo que
corresponda una autorizacién de larga duracion.
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